PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI UCIECZKI UCZNIA
Z KLASY W CZASIE LEKCJI

Cel procedury.

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoly w celu odnalezienia dziecka
I zapewniania mu opieki.

Opis dziatan.

1. Nauczyciel, ktory w czasie prowadzenia lekcji zauwazyl, ze jeden badz kilku uczniow nie
pojawili si¢ na zajeciach, a w dzienniku lekcyjnym na podstawie frekwencji wiadomo,
ze uczniowie byli na poprzedniej lekcji w szkole zobowigzany jest:

a) Powiadomi¢ o tym fakcie telefonicznie (jesli jest taka mozliwos$¢) sekretariat szkoty lub
jednego z pracownikow pedagogicznych: pedagoga, wicedyrektora, dyrektora. Jesli jest to
niemozliwe - innego pracownika pedagogicznego szkoty.

b) Powiadomi¢ o tym fakcie pracownika obstugi przebywajacego na pigtrze, na ktérym
odbywajg si¢ dane zaj¢cia.

Ad. a)

C) Pracownik sekretariatu powiadamia o zaistnialej sytuacji jednego z pracownikow
pedagogicznych: pedagoga, wicedyrektora, dyrektora. Jesli jest to niemozliwe - innego
pracownika pedagogicznego szkoty. Pracownik sekretariatu powiadamia réwniez
o zaistnialej sytuacji pracownikow obshigi, majacych w tym czasie dyzur przy wejsciu
glownym.

Ad. b)

d) Pracownik obstugi powiadamia o zaistnialej sytuacji jednego =z pracownikow
pedagogicznych: pedagoga, wicedyrektora, dyrektora. Jesli jest to niemozliwe - innego
pracownika pedagogicznego szkoty. Pracownik obstugi powiadamia rowniez o zaistnialej
sytuacji pracownikdéw obstugi, majacych w tym czasie dyzur przy wejsciu glownym.

2. Pracownicy obshugi, ktorzy maja dyzur przy wejsciu glownym po otrzymaniu takiej
informacji zamykaja drzwi wejsciowe do wyjasnienia sytuacji. Osobom wchodzacym
1 wychodzacym ze szkoty otwieraja kazdorazowo drzwi.

3. Pracownik pedagogiczny: pedagog, wicedyrektor, dyrektor lub inny pracownik
pedagogiczny szkoty organizuje poszukiwanie ucznia / uczniow.

4. Pracownik pedagogiczny: pedagog, wicedyrektor, dyrektor lub inny pracownik
pedagogiczny szkoly po odnalezieniu ucznia / ucznidéw doprowadza ich do sali lekcyjnej,

w ktorej maja aktualnie zajgcia. Nastgpnie powiadamia wychowawce klasy o zaistnialej



sytuacji 1 pracownikdw obstugi, ktérzy maja dyzur przy wejsciu gldwnym, aby otworzyli
drzwi.
5. Wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia / uczniow o zaistnialej sytuacji i dokonuje

wpisu w zeszycie wychowawczym, opisujac zdarzenie.



